
所屬產業 數位學習產業 

專業(職務/職業)名稱 製作總監 

工作描述(jobdescription) 定義製作目的、描繪基本設計、明確製作物之概念、設

定達成目標、確保與分配預算、設定完成期限、指定導

演、管理預算與進度、進行製作完成後效果測定、擔任

更新提案之整體監督、全盤掌握工作人員之技能、推動

計畫成功等 

知識(knowledge) � 腳本編寫環節 

� 法律制度 

� 程式開發之知識 

� 軟體操作之知識 

� 內容加工、數據處理之知識 

� 硬體、OS知識 

� 網路知識 

技術(skill) � 資訊調查分析 

� 簡報能力 

� 估價單製作 

� 掌握預算 

� 藝術創作能力 

� 任務分配能力 

� 創造性思考、設計能力 

� 專案企劃技能 

� 整合統整能力 

� 員工管理能力 

� 成本管理能力 

� 財務管理能力 

� 功能設計能力 

� 內容設計能力 

� 品質管理能力 

� 熟悉網站生態 

� 了解各領域專業術語 

� 專案管理 

能力(ability) � 創造性 

� 耐力與毅力 

� 善傾聽 



� 富包容力 

� 具穩定性 

� 重團隊精神 

� 客觀 

其他 � 募集資金能力 

� 從經驗中累積實力與敏銳度 

� 良好人際關係 

� 產品重創意但須考量是否符合大眾需求 

� 評估需求 

� 整合能力 

� 溝通協調能力 

� 衝突化解者 

� 適時向上層反應參與員工的需求 

� 緊急應變能力 

� 分析判斷能力 

 


